Procédure de RENOUVELLEMENT

1- Sélectionner le membre a renouveler et cliquer dessus pour accéder a son dossier.
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Dons Liste des membres
s web Nom a Prénom Type d'adhésion Statut d'adhésion Date d*Adhésion Stotut Courriel Date
Boutique Dubois Test Gilles AMT LEVIS - Membr. En attente de paiem. Inactit amifma@fma.co 1959
omplabiité Frewrwgtw Gallleces amidma - membre En attente de paiem.. 2013-11-16 Inactf  FDR@GFR.COM 1976
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2- Sélectionner « fiche du membre »
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3- Sélectionner « ajouter une adhésion »
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Fiche du membre

Informations générales

numéro de membre FMQ Statut

Titre Votre association
Monsiet Les Ami(e)s de la FMQ
Prénom Langue
Nom Photo
Date de Naissance Décédé

1-197€ N
Membre depuis (année) Année du décés

4- Vérifier les informations inscrites :

a. Le « Groupe associé » devrait étre le nom de votre association
b. « Date de début » ¢a doit étre : (année de la saison-01-01)
c. « Date de renouvellement » ¢a doit étre : (année suivante-01-01)

Membres / Goillieees Frewrwatwr | Adhésions | Ajouter X

Du 1 janvie

Un conducteur de plus de 25 ans.

Date de début

20200101 B

Date de renouvellement

021-01-01 M

amifmyq - Membre Famille / 2 membres & ka méme adresse
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d. Sélectionner le bon « Type d’adhésion » Si c’est I’association qui entre
I'information, il faut sélectionner « Saisi par I'administrateur »

Type d'adhésion

1 - Membre Reégulier // Saisi par I'administrateur -AM KRTB

2 - NOUVEAU Membre Régulier /f Saisi par I'administrateur AM KRTB

3 - Membre Famille // Saisi par 'administrateur - AM KRTB

4 - NOUWVEAL Membre Famille # Saisi par I'administrateur -AM KRTE

AM KRTE - Membre régulier

AM KRTB - Membre régulier - NOUVEAU 1ER ANMEE

e. Sinécessaire, Inscrire « 0 » comme montant puisque c’est I'association qui

effectue le renouvellement. Ce montant est celui que la FMQ remet a
I"association lors des adhésions en ligne.

f.  Vérifier que dans la section « Frais », que le montant de la cotisation de la FMQ
est le bon montant et cliquer sur « Etape suivante »

5- Sélectionner « Cheque » dans la section « Mode de paiement »

fembres / Goillieees Frewrwgtwr / Adhésions / Ajouter X

Ajouter une adhésion

Montant de la facture
Montant

40,00 §

Montant total

40,005

Méthode de paiement

Chéque
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6- Sous la rubrique « Informations du chéque » vous devez sélectionner « EN ATTENTE DU
CHEQUE » et cliquer sur « Confirmer 'adhésion »

€« c o 0 & yagla.com : BE-R ymoe @ =

Membres / Gaillleses Frewrwgtwr / Adhésions / Ajouter *

Informations du chéque

En attente du chéque
Encoissement immédiot du chique

Informations de facturation

Organisation

Prénom

7- POUR LES ASSOCIATIONS : Vous devez aller dans « Informations de facturation » et aller
inscrire dans la section « Commentaire » le renseignement souhaité (no. du chéque,
virement, la date du paiement ou autres que le membre a fait) et cliquer sur
« Confirmer I'adhésion » Ceci vous aidera a faire le suivi du paiement de votre membre.
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He
Pays
Province

Commentaire

h. 147 du 2013-11-1§
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8- Une « Confirmation de paiement » apparaitra pour vous confirmer le tout
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Adnhésions | Paiement X

Confirmation de paiement

Montant total

4000%

Prénom

Gaillleces

Nom

Courriel

FDR@GFR COM

Méthode de paiement

Chique

Statut

Paiement en attente

Félicitation vous étes maintenant capable d’effectuer un renouvellement. Si vous éprouvez
des difficultés, n’hésitez pas a communiquer avec info@fmg.ca
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